Paste Text Into Blackboard

Pasting text into Blackboard from other sources can cause formatting issues. Many
programs, like MS Word or the Internet, tend to include a lot of HTML coding when
copied, which can cause the text to have varying font typefaces and sizes, extra line
spacing and even have issues displaying the content.

There are a couple of ways you can avoid or correct the pasting issues.
Remove Formatting
You can paste your content into the textbox in Blackboard and use the Remove

Formatting button to clean up the text. Here's how:

1. Select the text you want to copy (this example is using Word), right-click (PC) or
Control click (MAC) and click Copy.
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2. For this example, we'll paste text into a Discussion thread. Go to Blackboard and
access a discussion forum. Click Create Thread.

Create Thread

Grade Discussion Forum

Subscribe

3. Paste the text into the textbox. Please note that you cannot right-click in
Blackboard. Instead, use your keyboard shortcuts: Control + V (PC) or
Command + V (MAC). Notice that my text has 3 different font typefaces.
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In gravida ipsum eu lectus. In felis metus, lobortis a, bibendum vel, porta vitae, mi. Nunc vel erat vel sem sodales sagittis. Cras at augue. Suspendisse gravida ipsum in
est tincidunt molestie. Integer rutrum nonummy urna. Aliquam erat volutpat. Donec congue lorem vitae erat lacinia adipiscing. Aenean quis elit. Praesent id purus.
Nullam dignissim scelerisque neque. Proin a dolor. Mauris facilisis malesuada massa. Ut consequat egestas odio. Suspendisse eget massa ut est sagittis consectetuer.
Maecenas sed felis. Curabitur at pede at felis placerat gravida. Pellentesque eu purus. Aliquam sodales tincidunt velit. Nullam el sem in diam.

Mauris eros elit, congue et, cursus vel, iaculis sit amet, massa. Aliquam risus urna, auctor id, fringilla vel, sollicitudin non, orci. Sed dolor dolor, faucibus
in, suscipit eget, sagittis a, dui. Fusce diam. Curabitur lorem sem, vestibulum ut, accumsan vel, egestas eu, arcu. Mauris purus orci, hendrerit quis,
mollis accumsan, ultricies a, velit. Vestibulum urna. Vestibulum ante ipsum primis in faucibus orci luctus et ultrices posuere cubilia Curae; Praesent
lorem augue, vulputate sed, sodales vitae, porttitor sit amet, ante. Quisque ut urna. Nunc ac arcu. In odio magna, faucibus nec, mattis id, malesuada
eget, velit. Cras fermentum lorem ut ante. Pellentesque habitant morbi tristique senectus et netus et malesuada fames ac turpis egestas. Vestibulum
tincidunt facilisis elit.

Aliqguam quis nibh vitae nibh vehicula facilisis. Nulla facilisi. Nullam lacus arcu, sagittis vitae, consectetuer in, fringilla pharetra, magna. Phasellus ut
magna vel nisi ornare malesuada. Nunc magna leo, porttitor quis, semper sed, hendrerit ut, purus. Suspendisse potenti. Donec feugiat viverra massa.
Donec lectus ipsum, posuere nec, nonummy sed, feugiat non, justo. Aliquam turpis. Suspendisse non nulla et eros egestas molestie. Nullam scelerisque
libero sed pede tristique feugiat. Duis nisi arcu, varius sed, mollis a, ultrices sit amet, diam. Phasellus arcu diam, feugiat sed, sollicitudin ac, sodales vel,
ligula. Pellentesque tristique, nunc sit amet elementum pulvinar, sem elit dictum urna, id condimentum neque lacus vitae nibh. Ut porta, sapien quis
malesuada pretium, nisi magna tempor justo, ac pellentesque dui tellus ut odio. Suspendisse euismod, risus nec commodo commodo, ante quam
sollicitudin orci, in fermentum magna urna egestas nulla. Aliquam accumsan. Sed eleifend risus quis massa pellentesque tempor. Sed in pede. Quisque
sapien.
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4. Click once in the textbox and select all text. Tip: Click Control + A (PC) or
Command + A (MAC) to select all text. Click the Remove Formatting button
on the toolbar.
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In gravida ipsum eu lectus. In felis metus, lobortis a, bibendum vel, porta vitae, mi. Nunc vel erat vel sem sodales sagittis. Cras at augue. Suspendisse gravida ipsum in
est tincidunt molestie. Integer rutrum nonummy urna. Aliquam erat volutpat. Donec congue lorem vitae erat lacinia adipiscing. Aenean quis elit. Praesent id purus.
Nullam dignissim scelerisque neque. Proin a dolor. Mauris facilisis mal da massa. Ut egestas odio. S disse eget massa ut est sagittis consectetuer.

Maecenas sed felis. Curabitur at pede at felis placerat gravida. Pellentesque eu purus. Aliquam sodales tincidunt velit. Nullam el sem in diam.

Mauris eros elit, congue et, cursus vel, iaculis sit amet, massa. Aliquam risus urna, auctor id, fringilla vel, sollicitudin non, orci. Sed dolor dolor, faucibus
in, suscipit eget, sagittis a, dui. Fusce diam. Curabitur lorem sem, vestibulum ut, accumsan vel, egestas eu, arcu. Mauris purus orci, hendrerit quis,
mollis accumsan, ultricies a, velit. Vestibulum urna. Vestibulum ante ipsum primis in faucibus orci luctus et ultrices posuere cubilia Curae; Praesent
lorem augue, vulputate sed, sodales vitae, porttitor sit amet, ante. Quisque ut urna. Nunc ac arcu. In odio magna, faucibus nec, mattis id, malesuada
eget, velit. Cras fermentum lorem ut ante. Pellentesque habitant morbi tristique senectus et netus et malesuada fames ac turpis egestas. Vestibulum
tincidunt facilisis elit.

Aliquam quis nibh vitae nibh vehicula facilisis. Nulla facilis.. Nullam lacus arcu, sagittis vitae, consectetuer in, fringilla pharetra, magna. Phasellus ut
magna vel nisi ornare malesuada. Nunc magna leo, porttitor quis, semper sed, hendrerit ut, purus. Suspendisse potenti. Donec feugiat viverra massa.
Donec lectus ipsum, posuere nec, nonummy sed, feugiat non, justo. Aliquam turpis. Suspendisse non nulla et eros egestas molestie. Nullam scelerisque
libero sed pede tristique feugiat. Duis nisi arcu, varius sed, mollis a, ultrices sit amet, diam. Phasellus arcu diam, feugiat sed, sollicitudin ac, sodales vel,
ligula. Pellentesque tristique, nunc sit amet elementum pulvinar, sem elit dictum urna, id condimentum neque lacus vitae nibh. Ut porta, sapien quis
malesuada pretium, nisi magna tempor justo, ac pellentesque dui tellus ut odio. Suspendisse euismod, risus nec commodo commodo, ante quam
sollicitudin orci, in fermentum magna urna egestas nulla. Aliquam accumsan. Sed eleifend risus quis massa pellentesque tempor. Sed in pede. Quisque
sapien.
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5. Click Submit. Notice that the text is formatted consistently and the entire
message is displaying properly.

Melissa VerSchage nsTRUCTOR ~ MANAGER 0 minutes ago
Sample Thread Copied from MS Word

In gravida ipsum eu lectus. In felis metus, lobortis a, bibendum vel, porta vitae, mi. Nunc vel erat vel sem sodales sagittis. Cras at augue. Suspendisse
gravida ipsum in est tincidunt molestie. Integer rutrum nonummy urna. Aliquam erat volutpat. Donec congue lorem vitae erat lacinia adipiscing. Aenean
quis elit. Praesent id purus. Nullam dignissim scelerisque neque. Proin a dolor. Mauris facilisis malesuada massa. Ut consequat egestas odio. Suspendisse
eget massa ut est sagittis consectetuer. Maecenas sed felis. Curabitur at pede at felis placerat gravida. Pellentesque eu purus. Aliquam sodales tincidunt
velit. Nullam elementum sem in diam.

Mauris eros elit, congue et, cursus vel, iaculis sit amet, massa. Aliquam risus urna, auctor id, fringilla vel, sollicitudin non, orci. Sed dolor dolor, faucibus
in, suscipit eget, sagittis a, dui. Fusce diam. Curabitur lorem sem, vestibulum ut, accumsan vel, egestas eu, arcu. Mauris purus orci, hendrerit quis, mollis
accumsan, ultricies a, velit. Vestibulum urna. Vestibulum ante ipsum primis in faucibus orci luctus et ultrices posuere cubilia Curae; Praesent lorem
augue, vulputate sed, sodales vitae, porttitor sit amet, ante. Quisque ut urna. Nunc ac arcu. In odio magna, faucibus nec, mattis id, malesuada eget, velit.
Cras fermentum lorem ut ante. Pellentesque habitant morbi tristique senectus et netus et malesuada fames ac turpis egestas. Vestibulum tincidunt
facilisis elit.

Aliquam quis nibh vitae nibh vehicula facilisis. Nulla facilisi. Nullam lacus arcu, sagittis vitae, consectetuer in, fringilla pharetra, magna. Phasellus ut
magna vel nisi ornare malesuada. Nunc magna leo, porttitor quis, semper sed, hendrerit ut, purus. Suspendisse potenti. Donec feugiat viverra massa.
Donec lectus ipsum, posuere nec, nonummy sed, feugiat non, justo. Aliquam turpis. Suspendisse non nulla et eros egestas molestie. Nullam scelerisque
libero sed pede tristique feugiat. Duis nisi arcu, varius sed, mollis a, ultrices sit amet, diam. Phasellus arcu diam, feugiat sed, sollicitudin ac, sodales vel,
ligula. Pellentesque tristique, nunc sit amet elementum pulvinar, sem elit dictum urna, id condimentum neque lacus vitae nibh. Ut porta, sapien quis
malesuada pretium, nisi magna tempor justo, ac pellentesque dui tellus ut odio. Suspendisse euismod, risus nec commodo commodo, ante quam
sollicitudin orci, in fermentum magna urna egestas nulla. Aliquam accumsan. Sed eleifend risus quis massa pellentesque tempor. Sed in pede. Quisque
sapien.
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Convert Word File to Plain Text
If you are copying from Word, you can save your file as
Here's how:

1.

plain text before you copy it.

Open the Word file containing the text you want to copy. Click File > Save As

and choose Plain Text (.txt) from the choice list next to Format. Click Save.

Click OK in the next window.
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2. Close the file, and then open it again. Please be sure to open the .txt file.
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3. You'll receive a File Conversion box. Simply click OK.

File Conversion - Assignment 1.txt

Select the encoding that makes your document readable.

Text encoding:

(s) Mac OS (Default) () MS-DOS () Other encoding:  Unicode 6.1
Unicode 6.1 (Little-Endian)
Unicode 6.1 UTF-8
Western (ASCII)
Western (Mac OS Roman)
Western (Windows Latin 1)

Preview:

In gravida ipsum eu lectus. In felis metus, lobortis a, bibendum vel, porta vitae, mi.
Nunc vel erat vel sem sodales sagittis. Cras at augue. Suspendisse gravida ipsum in est
tincidunt molestie. Integer rutrum nonummy urna. Aliguam erat volutpat. Donec congue lorem
vitae erat lacinia adipiscing. Aencan guis elit. Praesent id purus. Nullam dignissim
scelerisque neque. Proin a dolor. Mauris facilisis malesuada massa. Ut consequat egestas
odio. Suspendisse eget massa ut est sagittis consectetuer. Maccenas sed felis. Curabitur
at pede at felis placerat gravida. Pellentesgue eu purus. Aliguam sodales tincidunt velit.
Nullam elementum sem in diam.

Mauris eros elit, congue et, cursus vel, iaculis sit amet, massa. Aliguam risus urna,
auctor id, fringilla vel, sollicitudin non, orci. Sed dolor dolor, faucibus in, suscipit
eget, sagittis a, dui. Fusce diam. Curabitur lorem sem, vestibulum ut, accumsan vel,
egestas eu, arcu. Mauris purus orci, hendrerit gquis, mollis accumsan, ultricies a, velit.
Vestibulum urna. Vestibulum ante ipsum primis in faucibus orci luctus et ultrices posuere
cubilia Curae; Praesent lorem augue, vulputate sed, sodales vitae, porttitor sit amet,
ante. Quisgue ut urna. Nunc ac arcu. In odio magna, faucibus nec, mattis id, malesuada




4. Notice that the formatting is gone from the text. Also notice that the extra line
spaces between the paragraphs is gone. When you paste the text into
Blackboard, the line spaces will be put back in. Now, select the text, right-click
(PC) or Control click (MAC) and click Copy.

In gravida ipsum eu lectus. In felis metus, lobortis a, bibendum vel, porta
vitae, mi. Nunc vel erat vel sem sodales sagittis. Cras at augue. Suspendisse
gravida ipsum in est tincidunt molestie. Integer rutrum nonummy urna. Aliquam
erat velutpat. Donec congue lorem vitae erat lacinia adipiscing. Aenean quis
elit. Praesent id purus. Nullam dignissim scelerisque neque. Proin a dolor.
Mauris facilisis malesuada massa. Ut consegquat egestas odio. Suspendisse eget
massa ut est sagittis consectetuer. Maecenas sed felis. Curabitur at pede at
felis placerat gravida. Pellentesque eu purus. Aliquam sodales tincidunt velit.
Nullam elementum sem in diam.

Mauris eros elit, congue et, cursus vel, iaculis sit amet, massa. Aliquam risus
urna, auctor id, fringilla wvel, sollicitudin non, orci. Sed dolor delor,
faucibus in, suscipit eget, sagittis a, dui. Fusce diam. Curabitur lorem sem,
vestibulum ut, accumsan vel, egestas eu, arcu. Mauris purus orci, hendrerit
quis, mollis accumsan, ultricies a, velit. Vestibulum urna. Vestibulum ante
ipsum primis in faucibus orci luctus et ultrices posuere cubilia Curae; Praesent
lorem augue, vulputate sed, sodales vitae, porttitor sit amet, ante. Quisque ut
urna. Nunc ac arcu. In odioc magna, faucibus nec, mattis id, malesuada eget,
velit, Cras fermentum lorem ut ante. Pellentesque habitant morbi tristigue
senectus et netus et malesuada fames ac turpis egestas. Vestibulum tincidunt
facilisis elit.

Aliquam gquis nibh vitae nibh vehicula facilisis. Nulla facilisi. Nullam lacus
arcu, sagittis vitae, consectetuer in, fringilla pharetra, magna. Phasellus ut
magna vel nisi ornare malesuada. Nunc magna leo, porttitor quis, semper sed,
hendrerit ut, purus. Suspendisse potenti. Donec feugiat viverra massa. Donec
lectus ipsum, posuere nec, nonummy sed, feugiat non, justo. Aliquam turpis.
Suspendisse non nulla et eros egestas molestie. Nullam scelerisque libero sed
pede tristique feugiat. Duis nisi arcu, varius sed, mollis a, ultrices sit amet,
diam. Phasellus arcu diam, feugiat sed, sollicitudin ac, sodales vel, ligula.
Pellentesque tristique, nunc sit amet elementum pulvinar, sem elit dictum urna,
id condimentum neque lacus vitae nibh. Ut porta, sapien quis malesuada pretium,
nisi magna tempor justo, ac pellentesque dui tellus ut odio. Suspendisse
euismod, risus nec commocdo commodec, ante guam sollicitudin orci, in fermentum
magna urna egestas nulla. Aliguam accumsan. Sed eleifend risus quis massa
pellentesgue tempor. Sed in pede. Quisgue sapien.

5. For this example, we'll paste text into a Discussion thread. Go to Blackboard and
access a discussion forum. Click Create Thread.

Create Thread Grade Discussion Forum Subscribe




6. Paste the text into the textbox. Please note that you cannot right-click in
Blackboard. Instead, use your keyboard shortcuts: Control + V (PC) or
Command + V (MAC). Even though the font appears formatted, when you
submit, the font will revert to the default Blackboard font.
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n gravida ipsum eu lectus. In felis metus, lobortis a, bibendum vel, porta vitae, mi. Nunc vel erat vel sem
sodales sagittis. Cras at augue. Suspendisse gravida ipsum in est tincidunt molestie. Integer rutrum nonummy
urna. Aliguam erat volutpat. Donec congue lorem vitae erat lacinia adipiscing. Aenean quis elit. Praesent id
purus. Nullam dignissim scelerisque neque. Proin a dolor. Mauris facilisis malesuada massa. Ut consequat egestas
odio. Suspendisse eget massa ut est sagittis consectetuer. Maecenas sed felis. Curabitur at pede at felis
placerat gravida. Pellentesque eu purus. Aliquam sodales tincidunt velit. Nullam elementum sem in diam.

Mauris eros elit, congue et, cursus vel, iaculis sit amet, massa. Aliquam risus urna, auctor id, fringilla vel,
sollicitudin non, orci. Sed dolor dolor, faucibus in, suscipit eget, sagittis a, dui. Fusce diam. Curabitur
lorem sem, vestibulum ut, accumsan vel, egestas eu, arcu. Mauris purus orci, hendrerit quis, mollis accumsan,
ultricies a, velit. Vestibulum urna. Vestibulum ante ipsum primis in faucibus orci luctus et ultrices posuere
cubilia Curae; Praesent lorem augue, vulputate sed, sodales vitae, porttitor sit amet, ante. Quisque ut urna.
Nunc ac arcu. In odio magna, faucibus nec, mattis id, malesuada eget, velit. Cras fermentum lorem ut ante.
Pellentesque habitant morbi tristique senectus et netus et malesuada fames ac turpis egestas. Vestibulum
tincidunt facilisis elit.

Aliquam quis nibh vitae nibh vehicula facilisis. Nulla facilisi. Nullam lacus arcu, sagittis vitae, consectetuer
in, fringilla pharetra, magna. Phasellus ut magna vel nisi ornare malesuada. Nunc magna leo, porttitor quis,
semper sed, hendrerit ut, purus. Suspendisse potenti. Donec feugiat viverra massa. Donec lectus ipsum, posuere
nec, nonummy sed, feugiat non, justo. Aliquam turpis. Suspendisse non nulla et eros egestas molestie. Nullam
scelerisque libero sed pede tristique feugiat. Duis nisi arcu, varius sed, mollis a, ultrices sit amet, diam.
Phasellus arcu diam, feugiat sed, sollicitudin ac, sodales vel, ligula. Pellentesque tristique, nunc sit amet
elementum pulvinar, sem elit dictum urna, id condimentum neque lacus vitae nibh. Ut porta, sapien quis malesuada
pretium, nisi magna tempor justo, ac pellentesque dui tellus ut odio. Suspendisse euismod, risus nec commodo
commodo, ante quam sollicitudin orci, in fermentum magna urna egestas nulla. Aliquam accumsan. Sed eleifend
risus quis massa pellentesque tempor. Sed in pede. Quisque sapien.
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7. Click Submit. Notice that the text is formatted consistently and the entire
message is displaying properly.

| Melissa VerSchage nsTRUCTOR ~ MANAGER 0 minutes ago

Sample Thread Copied from MS Word

In gravida ipsum eu lectus. In felis metus, lobortis a, bibendum vel, porta vitae, mi. Nunc vel erat vel sem sodales sagittis. Cras at augue. Suspendisse
gravida ipsum in est tincidunt molestie. Integer rutrum nonummy urna. Aliquam erat volutpat. Donec congue lorem vitae erat lacinia adipiscing. Aenean
quis elit. Praesent id purus. Nullam dignissim scelerisque neque. Proin a dolor. Mauris facilisis malesuada massa. Ut consequat egestas odio. Suspendisse
eget massa ut est sagittis consectetuer. Maecenas sed felis. Curabitur at pede at felis placerat gravida. Pellentesque eu purus. Aliquam sodales tincidunt
velit. Nullam elementum sem in diam.

Mauris eros elit, congue et, cursus vel, iaculis sit amet, massa. Aliquam risus urna, auctor id, fringilla vel, sollicitudin non, orci. Sed dolor dolor, faucibus
in, suscipit eget, sagittis a, dui. Fusce diam. Curabitur lorem sem, vestibulum ut, accumsan vel, egestas eu, arcu. Mauris purus orci, hendrerit quis, mollis
accumsan, ultricies a, velit. Vestibulum urna. Vestibulum ante ipsum primis in faucibus orci luctus et ultrices posuere cubilia Curae; Praesent lorem
augue, vulputate sed, sodales vitae, porttitor sit amet, ante. Quisque ut urna. Nunc ac arcu. In odio magna, faucibus nec, mattis id, malesuada eget, velit.
Cras fermentum lorem ut ante. Pellentesque habitant morbi tristique senectus et netus et malesuada fames ac turpis egestas. Vestibulum tincidunt
facilisis elit.

Aliquam quis nibh vitae nibh vehicula facilisis. Nulla facilisi. Nullam lacus arcu, sagittis vitae, consectetuer in, fringilla pharetra, magna. Phasellus ut
magna vel nisi ornare malesuada. Nunc magna leo, porttitor quis, semper sed, hendrerit ut, purus. Suspendisse potenti. Donec feugiat viverra massa.
Donec lectus ipsum, posuere nec, nonummy sed, feugiat non, justo. Aliquam turpis. Suspendisse non nulla et eros egestas molestie. Nullam scelerisque
libero sed pede tristique feugiat. Duis nisi arcu, varius sed, mollis a, ultrices sit amet, diam. Phasellus arcu diam, feugiat sed, sollicitudin ac, sodales vel,
ligula. Pellentesque tristique, nunc sit amet elementum pulvinar, sem elit dictum urna, id condimentum neque lacus vitae nibh. Ut porta, sapien quis
malesuada pretium, nisi magna tempor justo, ac pellentesque dui tellus ut odio. Suspendisse euismod, risus nec commodo commodo, ante quam
sollicitudin orci, in fermentum magna urna egestas nulla. Aliquam accumsan. Sed eleifend risus quis massa pellentesque tempor. Sed in pede. Quisque
sapien.
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